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—f"k fo'ofo|ky;] dksVk 

v'kS{kf.kd inksa ij lh/kh HkrhZ & 2023 

LVsuksxzkQj dh Qst-2 dh ijh{kk ds laca/k esa fn'kk funsZ'k 

 

1- —f"k fo'ofo|ky;] dksVk }kjk v'kS{kf.kd inksa ij lh/kh HkrhZ& 2023 ds varxZr LVsuksxzkQj 

dh Qst&II Þvaxzsth@fgUnh vk'kqfyfi ijh{k.k (Hindi/English Shorthand Test)” ijh{kk fnukad  
21-01-2024 dks vk;ksftr dh tk jgh gSA  

2- mä ijh{kk dksVk 'kgj esa fLFkr ijh{kk dsaæ ij gh iwoZ lwfpr dk;ZØekuqlkj vk;ksftr dh 

tkosxhA  

3- ijh{kk esa lfEefyr gksus ds fy, fo'ofo|ky; ds HkrhZ iksVZy 

www.aukrecruitment2023.com esa vius y‚fxu vkbZ Mh ikloMZ ls y‚fxu dj ços'k i= 

Mkmu yksM djuk gksxkA  

4- ços'k i= Mkmu yksM djus dh lqfo/kk fnukad 18-01-2024 lk;a 5-00 ls miyC/k  djokbZ 

tk,xhA  

5- ços'k i= Mkmu yksM djus ls iwoZ Qst&2 dh ijh{kk gsrq Hkk"kk dk fodYi ¼fgUnh/ vaxzsth½  

pquuk vfuok;Z gksxkA 

6- vk'kqfyfi ijh{k.k gsrq mi;ksx esa fy;s tkus okys l‚¶Vos;j ls ifjfpr djkus gsrq vH;ÆFk;ksa 

ds vH;kl gsrq fnukad 18-01-2024 lk;a 5-00 ls ekSd VsLV dk Çyd fo'ofo|ky; dh 

osclkbV ij miyCèk djk;k tk;sxk।   
7- ijh{kk ds lacaèk esa lkekU; fu;e] ç'u i= ds Lo:i ijh{kk dh çfØ;k] ewY;kdu lEcaèkh 

ekunaM] vH;ÆFk;ksa ds fy;s fn'kk&funsZ'k fuEukuqlkj gksxs & 

 

vk'kqfyfi ijh{k.k ds lkekU; fn'kk funsZ'k 

 

 vaxzsth/ fgUnh vuqPNsn dk 10 feuV dk okpu fd;k tk,xk ftldh xfr 100 'kCn çfr 

feuV jgsxh  

 vH;FkhZ viuh pquh gq;h Hkk"kk esa ml okpu dks lqudj ijh{kk LFky ij miyCèk djkÃ xÃ 

uksVcqd esa ladsr fyfi esa mldk JqfÙkys[ku djsxkA 

 Jqrys[k esa v)Z fojke dks dksek ¼]½] iw.kZ fojke dks LV‚i rFkk vuqPNsn ifjorZu ¼iSjkxzkQ 

psat@usDLV iSjkxzkQ½ dks iSjk cksyk tk,xkA 

 vH;ÆFk;ksa dks fgUnh@vaxzsth ds çfrys[ku ,oa Vad.k dqy 1000 ¼100 'kCn çfr feuV@10 

feuV½ 'kCnksa dk gksxkA vH;FkÊ Lo;a }kjk fy[ks x;s Jqfrys[k dk çfrys[ku ,oa Vad.k 

dEI;wVj ij djsxkA 

 fgUnh Hkk"kk ds fy;s çfrys[ku ,oa Vad.k gsrq 70 feuV dk le; fn;k tk;sxkA vaxzsth Hkk"kk 

ds fy;s çfrys[ku ,oa Vadu gsrq 60 feuV dk le; fn;k tk;sxkA 

 vaxzsth@fgUnh esa çR;sd lgh 'kCn ij 0-1 vad fuèkkZfjr gksaxsA 

 fgUnh@vaxzsth esa çR;sd vH;FkÊ dks U;wure 36 vad çkIr djuk vfuok;Z gS vU;Fkk og 

vuqrÊ.kZ ekuk tk;sxkA 
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 vH;ÆFk;ksa }kjk fd;s u;s çfrys[ku ,oa Vad.k dk;Z ds ewY;kadu gsrq vadksa dh x.kuk çfØ;k 

esa fuEukafdr =qfV;ksa ds vd ugÈ fn;s tk;sxs % & 

 xyr o.kZ] 'kCn ;k vad fy[kukA 

 oxks±] 'kCnksa ;k vadks dk NwVukA 

 'kCnksa ;k vadksa ds LFkku ij nwljs 'kCnks ;k vdksa dk çfrLFkkiu djukA 

 o.kksZ] 'kCnksa] vadks ;k iafä dh iqujko`fÙk djukA 

 fojke fpàksa dk xyr ç;ksx djuk ;k xyr txg ç;ksx djukA 

 'kCn&vÙkjky esa =qfV djuk 

 vxzsth esa dSfiVy ,oa Leky ysVj dk ;Fkkor ç;ksx ugÈ djuk 

 fgUnh esa ek=kvksa dk xyr ç;ksx djuk 

 vaxzsth çfrys[ku ,oa Vad.k ds fy, ”Times New Roman” ,oa fgUnh ds fy, 

”DevLys 010” QksaV (Font) dk ç;ksx fd;k tk;sxkA 

 

uksV%& ;g dh&cksMZ dsoy –"Vkar :i gS] bls DevLys 010 QksaV ds vuq:i pSd dj ysosaA 

dh&cksMZ ¼Keyboard½ dh dqN Keys DevLys 010 QksaV ds vuq:i –"Vkar ls feUu ¼Different½ 

gks ldrh gSA mä dh&cksMZ ¼Keyboard½ ,d mnkgj.k gsrq mi;ksx esa fy;k x;k gS] vH;FkÊ dks 

DevLys 010 fgUnh QksaV gh fgUnh çfrys[ku ,oa Vad.k gsrq mi;ksx djuk gSA 

 vH;FkÊ dks vk'kqfyfi ijh{k.k dh ijh{kk nsuk vfuok;Z gS vU;Fkk og vuqÙkh.kZ ekuk tk;sxkA 

 ijh{kk 'kq: gksus ls igys vH;FkÊ dks fn;s x;s funsZ'kksa dks è;kuiwoZd vè;;u dj ysuk pkfg;s 

rFkk viuh vko';d lwpukvksa dh çfof"V dEI;wVj ij è;kuiwoZd djsaA 

 vH;FkÊ ijh{kk g‚y esa viuh txg ij cSBus ds i'pkr~ dEI;wVj ij Login djds vH;kl 

ijh{k.k ¼Pratice Test½ esa vius dh&cksMZ ,oa ekml dk ijh{k.k djds lqfuf'pr dj ysosa fd 

dh&cksMZ ,oa ekml iw.kZ :i ls lgh dk;Z dj jgsa gSa vFkok ugÈ rFkk ;g Hkh lqfuf'pr dj 

ysosa fd dEI;wVj lgh <ax ls dk;Z dj jgk gS vFkok ugÈA ijh{kk 'kq: gksus ds iwoZ mijksä ds 

ckjs esa vfHktkxj dks lwfpr ugÈ djus dh n'kk esa lEiw.kZ ftEesnkjh Lo;a vH;FkÊ dh gksxhA 

 vk'kqfyfi ijh{k.k gsrq fo'ks"k :i ls cuk;s x;s l‚¶Vos;j dk gh mi;ksx fd;k tk;sxkA 

 vH;FkÊ }kjk ,d ckj VsLV 'kq: djus ds ckn o lhèkk iw.kZ le; gksus ds ckn gh :dsxk] vr% 

vH;FkÊ bl ckr dk è;ku j[ksa fd le; dks u"V fd;s cxSj fn;s x;s fn'kkfunsZ'kkuqlkj iw.kZ 

:i ls lgh VkÃi@çfof"V;k¡ djus dh dksf'k'k djsaA 
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 ijh{kk ds nkSjku fdlh Hkh çdkj ds bysDVª‚fud midj.k] eksckby Qksu bR;kfn dk ç;ksx 

oÆtr jgsxkA 

 vH;FkÊ viuk dksÃ dh&cksMZ ,oa dksÃ dh cksMZ LVhdj lkFk ysdj ugÈ vk;saA ijh{kk esa fdlh 

Hkh çdkj ds dh&cksMZ LVhdj dh vuqefr ugÈ gSA 

 dEI;wVj ij v‚uykbu ijh{kk ls iwoZ vFkok ijh{kk le; esa ijh{kk l‚¶Vos;j ds vfrfjä fdlh 

vU; l‚¶Vos;j dks ugÈ [kksys vU;Fkk blls gksus okyh leL;k ds vki Lo; ftEesnkj gksaxsA 

 ijh{kk ds nkSjku Control (Ctrl) Key dk mi;ksx ugÈ djsa 

 çfrys[ku ,oa Vad.k ds le; ;fn vH;FkÊ us fdlh 'kCn dks xyr Vafdr dj fn;k gS vkSj 

;g mlesa lqèkkj djuk pkgrk gS rks Back & Space dk mi;ksx dj mls lqèkkj ldrk gSA 

 çfrys[ku ,oa Vad.k ds le; fdlh Hkh çdkj ds Tools tSls Spell Check/ Auto Correct 

bR;kfn dk mi;ksx oÆtr gksxkA vr vH;ÆFk;ksa dks lykg nh tkrh gS fd fn;s x;s Jqrys[k 

dk è;kuiwoZd çfrys[ku ,oa Vd.k djsA 

 lEiw.kZ vk'kqfyfi ijh{k.k ijh{kk esa ekml dk mi;ksx vko';drk gksus ij fd;k tk ldrk gSA 

 ijh{kk ds nkSjku vH;FkÊ }kjk tkap fd;s x;s dh&cksMZ dh dksÃ dqath ¼Key½ dke ugÈ djus 

dh fLFkfr esa dh&cksMZ cnyus esa yxs le; ds ,ot esa vfrfjä le; ugÈ fn;k tk;sxkA 

 ;fn fdlh dkj.k ls ijh{kk ds nkSjku dEI;wVj vFkok l‚¶Vos;j dke djuk can dj nsrk gS rks 

vfHktkxj dks rqjar lwfpr djsa ftldh tk¡p i'pkr~ vko';drk iM+us ij vH;FkÊ dks nwljs 

dEI;wVj ij cSBk;k tk;sxk ,oa iwoZ esa vH;FkÊ }kjk fd;s x;s jf{kr (Saved) dk;Z ls iqu% dk;Z 

çkjEHk djk;k tk;sxk rFkk flLVe ls vH;FkÊ dks ckfèkr le; ds vkèkkj ij flLVe tfur 

Auto Grace Time ¼fj;k;r le;½ fn;k tk;sxkA 

 ladsr fyfi ds vrfjä vU; Hkk"kk@fyfi esa fy[ks x, Jqrys[k dks ugÈ tkapk tk,xkA uksVcqd 

esa vH;FkÊ dks jksy uEcj] gLrk{kj ,oa okafNr çfof"V;k¡ fuèkkZfjr LFkku ij djuh gksxhA 

Jqrys[k fy[kus gsrq uksVcqd ijh{kk LFky ij miyCèk djk;h tk;sxh ftls vH;FkÊ dks ijh{kk ds 

mijkUr vfHktkxj dks okfil tek djkuk gksxkA vH;FkÊ Jqrys[k gsrq isfUly ,oa jcj vius 

lkFk ysdj mifLFkr gksosaA 

 vH;FkÊ ysc@ijh{kk d{k dks ijh{kk mijkUr oh{kd dh vuqefr ls gh NksMsaxsA 

 Jqrys[k ds le; fdlh vH;FkÊ dks cksyus dh vuqefr ugÈ gksxh ;fn fdlh ds cksyus ls 

O;Dèkku gksrk gS rks vH;FkÊ dks ijh{kk ls ckgj djrs gq;s mls fMckj fd;s tkuh dh dk;Zokgh 

dh tk ldrh gSA 

 fdlh vH;FkÊ@vH;ÆFk;ksa }kjk ijh{kk ds nkSjku O;oèkku mRiUu djus ij vH;FkÊ@vH;ÆFk;ksa 

dks ijh{kk ls ckgj djrs gq;s mls@mUgsa fMckj fd;s tkus dh dk;Zokgh dh tk ldrh gSA 

 ijh{kk LFky ij oh{kd }kjk ekSf[kd vFkok v‚fM;ksa flLVe }kjk fn;s x;s fn'kk funsZ'kksa dh 

ikyuk vH;ÆFk;ksa dks vko';d :i ls djuh gksxhA 

 ijh{kkFkÊ ds ,d ckj ijh{kk d{k@ysc esa ços'k djus ds i'pkr~ mls ijh{kk lekfIr rd ijh{kk 

d{k@ysc NksM+us dh vuqefr ugh gksxhA 

 vH;FkÊ vk'kqfyfi ijh{k.k ds çR;sd xfrfofèk gsrq fuèkkZfjr le; lhek dk è;ku j[ksa vU;Fkk 

fuèkkZfjr le; lekIr gksus ds i'pkr xfrfofèk dh le; lhek Lor% gh lekIr gks tk;sxh ,oa 

u gh mlds fy;s dksÃ vfrfjä le; fn;k tk;sxkA 


